Manual para Educandos da

Prof. Carmine Biagio Tundisi

Atibaia — SP
2019



APRESENTACAO

Sejam todos bem-vindos a Etec Prof. Carmine Biagio Tundisi, Unidade
Escolar (UE) vinculada diretamente ao Centro Estadual de Educagdo Tecnoldgica
Paula Souza (CEETEPS), ou, simplesmente, Centro Paula Souza (CPS).

Associados a Secretaria de Desenvolvimento Econémico do Governo do
Estado de S&o Paulo, nds, do Centro Paula Souza, oferecemos a vocés uma formacgéo
técnica e profissional, para que sejam absorvidos com mais facilidade pelo mercado
de trabalho de Atibaia e regido.

Estudando em um dos cursos escolhidos, vocés passarao por um processo
de instrucéo Unico na regido atibaiana. Contudo, depois de anos estudando em outra
escola e de se inserir nos primeiros anos da adolescéncia, se for menor de idade,
ou depois de algum tempo sem estudar, se for maior de idade, é natural que vocés,
educandos, demonstrem alguma possivel dificuldade em se adaptarem a esta nova
fase de suas vidas. Vocés se deparardo com diversos enfrentamentos, sejam estes
tedricos e/ou praticos, e deverdo empregar suas muitas inteligéncias para resolvé-los
da melhor forma possivel, visando sua prépria formagao.

Pensando nestes enfrentamentos, bem como na relagdo com si mesmos
e com o(s) outro(s) (entendido aqui como o colega de sala, os pais, os educadores,
os funcionarios, a propria escola técnica e o conhecimento humano), nossa Unidade
Escolar (UE) oferece a vocés este manual por meio do qual
normas/orienta¢des/informagdes sdo expostas, a fim de lhes informar nossos
procedimentos rotineiros, manter as liberdades individuais, o respeito matuo, a boa
convivéncia coletiva, a conservagao patrimonial e uma formacéo técnica de qualidade.

O Manual para Educandos da Etec Prof. Carmine Biagio Tundisi segue as
orientacdes do Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do Centro
Estadual de Educacéo Tecnolégica “Paula Souza” e, apés acrescidas outras
voltadas aos diversos espacos e cursos desta Unidade Escolar, foram discutidas e
aprovadas em Conselho de Escola realizado no inicio do ano letivo, com data prevista
em Calendario Escolar vigente.

Com este manual, conforme foi dito acima, esperamos que o convivio ao
longo do curso escolhido seja o melhor possivel e contribua para uma insergdo de
sucesso no ja citado mercado de trabalho.

Damos a vocés novamente as boas-vindas e lhes solicitamos que respeitem
0s posicionamentos alheios, interajam bem com o(s) outro(s) e valorizem o
conhecimento!

A Direcado
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1. O CENTRO PAULA SOUZA

E preciso conhecer o Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica Paula Souza
(CEETEPS), ou, simplesmente, Centro Paula Souza, ja citado em nossa
apresentacdo, ao qual estamos  vinculados. Para tanto, acesse
https://www.youtube.com/watch?v=NL2eoxKGuDo e veja o quanto podemos oferecer

a vocés, nossos educandos.

Centro Pavra Souza

o

=\ _GOYERNO DO ESTADO

\SAOPAULO

Imagem da Administragé@o Central do CEETEPS junto com o logo da instituicdo e do
Governo do Estado de Sao Paulo.
No site do Centro Paula Souza (https://www.cps.sp.gov.br/sobre-o-centro-paula-
souzal/, acesso em 28/3/2019), podemos encontrar as seguintes informacdes:

O Centro Paula Souza (CPS) é uma autarquia do Governo do Estado de Séo
Paulo, vinculada & Secretaria de Desenvolvimento Econdmico. Presente em
aproximadamente 300 municipios, a instituicdo administra 223 Escolas
Técnicas (Etecs) e 73 Faculdades de Tecnologia (Fatecs) estaduais, com 291
mil alunos em cursos técnicos de nivel médio e superiores tecnolégicos.

As Etecs atendem aproximadamente 208 mil estudantes nos Ensinos Técnico,
Médio e Técnico Integrado ao Médio, com 151 cursos técnicos para os setores
industrial, agropecuério e de servigos, incluindo habilitagbes nas modalidades
presencial, semipresencial, online, Educagdo de Jovens e Adultos (EJA) e
especializacdo técnica.

Ja as Fatecs superam a marca de 83 mil alunos matriculados em 77 cursos de
graduacéo tecnoldgica, em diversas areas, como Construgéo Civil, Mecanica,
Informéatica, Tecnologia da Informagdo, Turismo, entre outras. Além da
graduacéo, séo oferecidos cursos de pos-graduacao, atualizagdo tecnolégica
e extensdo.
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Histérico
A institui¢do foi criada pelo decreto-lei de 6 de outubro de 1969, na gestdo do
governador Roberto Costa de Abreu Sodré (1967 — 1971), como resultado de
um grupo de trabalho para avaliar a viabilidade de implantacéo gradativa de
uma rede de cursos superiores de tecnologia com duragdo de dois e trés anos.

Em 1970, comecou a operar com o nome de Centro Estadual de Educagdo
Tecnoldgica de Sao Paulo (CEET), com trés cursos na area de Construcao Civil
(Movimento de Terra e Pavimentacdo, Construgdo de Obras Hidraulicas e
Construcéo de Edificios) e dois na area de Mecanica (Desenhista Projetista e
Oficinas). Era o inicio das Faculdades de Tecnologia do Estado. As duas
primeiras foram instaladas nos municipios de Sorocaba e S&o Paulo.

A trajetdria do Centro Paula Souza vai além de seus 50 anos de fundacéo. Sua
memoria mistura-se com a histéria centenaria do ensino profissional publico em
Sé&o Paulo. Em 1969, o 6rgédo nasceu com a misséo de organizar os primeiros
cursos superiores de tecnologia, mas no decorrer das décadas, acabou
englobando também a educagdo profissional do estado em nivel médio,
absorvendo unidades ja existentes e construindo novas Etecs e Fatecs para
expandir o ensino profissional a todas as regides do Estado.

Quem foi Paula Souza

Nascido em uma familia de estadistas, no municipio paulista de Itu, o
engenheiro e professor Antonio Francisco de Paula Souza (1843 — 1917)
posicionava-se como um liberal, a favor da republica e do fim da escravatura.
Estudou engenharia na Alemanha e na Suiga. Fundou a Escola Politécnica da
Universidade de S&o Paulo (Poli-USP) e trabalhou diretamente no
desenvolvimento da infraestrutura do Pais, projetando obras e estradas de
ferro. Na politica, atuou como deputado, presidente da camara estadual e
ministro das Relagbes Exteriores e da Agricultura no mandato do presidente
Floriano Peixoto (1891 — 1894).

Paula Souza era reconhecidamente um homem a frente de seu tempo e
caracterizou-se como um educador que sempre defendeu o papel da escola
como meio de formagdo de profissionais e ndo somente um local para
discussGes académicas. Mais de 40 anos ap6s sua morte, 0s principios
idealizados por Paula Souza comegaram se concretizar com a criagdo do
Centro Estadual de Educacéo Tecnoldgica de Sdo Paulo, em 6 de outubro de
1969, que posteriormente foi rebatizado como Centro Paula Souza, em
homenagem ao professor.
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Administragéo

Diretora-Superintendente
Laura Lagana

Vice-Diretora-Superintendente
Emilena Lorezon Bianco

Chefe de Gabinete da Superintendéncia
Armando Natal Mauricio, respondendo pelo expediente

Coordenadora da Pés-Graduagéo, Extenséo e Pesquisa
Helena Gemignani Peterossi

Coordenador de Ensino Superior de Graduagao
Rafael Ferreira Alves

Coordenador do Ensino Médio e Técnico
Almério Melquiades de Araujo

Coordenadora de Formagao Inicial e Educacao Continuada
Clara Maria de Souza Magalhaes

Coordenador de Infraestrutura
Hamilton Pacifico da Silva

Coordenadora de Gestdo Administrativa e Financeira
Ana Paula Garcia, respondendo pelo expediente

Coordenador de Recursos Humanos
Elio Lourenco Bolzani

Coordenador da Assessoria de Inovagéo Tecnolégica
Mauro Zackiewicz

Coordenadora da Assessoria de Comunicacao
Gleise Santa Clara
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2. NOSSA ETEC

Criada® no dia 30 de margo de 2006 pelo Governador do Estado de S&o Paulo
Geraldo Alckmin, a Etec Prof. Carmine Biagio Tundisi nasceu, primeiramente, como
uma Classe Descentralizada de Amparo e teve sua parceria assinada com este
municipio em 20 de marco de 2006.

De inicio, oferecemos as habilitacbes técnicas de Enfermagem (vespertino) e
Hotelaria (noturno). Posteriormente, implantamos os cursos de Administragdo e
Ensino Médio, tendo sido adequado, em 2009, o curso de Técnico em Hotelaria para
Técnico em Hospedagem, além de classes descentralizadas, em 2010, com 0S cursos
de Administracdo e Contabilidade nos municipios de Piracaia, Bom Jesus dos Perddes
e Nazaré Paulista, cidades vizinhas a nossa.

Atualmente, oferecemos Técnico em Administracdo Integrado ao Ensino Médio,
Técnico em Eventos Integrado ao Ensino Médio, Técnico em Desenvolvimento de
Sistemas (Informéatica) Integrado ao Ensino Médio e Técnico em Marketing Integrado
ao Ensino Médio (ministrados nos periodos da manhd e da tarde), Técnico em
Administracdo, em Enfermagem, em Desenvolvimento de Sistemas (Informatica) e
em Recursos Humanos (todos ofertados no periodo noturno). Além da Classe
Descentralizada no Municipio de Braganca Paulista localizada no Polo
Universidade Aberta (UAB) com o curso Técnico em Administracéo.

O nome de nossa Etec € uma homenagem a um piracicabano que chegou a Atibaia
em meados da década de 50 e aqui se tornou um ilustre professor universitario,
vereador a Camara Municipal e seu presidente em 1968: Prof. Carmine Biagio Tundisi.

A reconhecida qualidade de ensino do Centro Paula Souza, o testemunho de
alunos que estudam ou que ja concluiram cursos na escola e as atividades e eventos
em que a escola participa, propiciam a sua divulgagdo no municipio e na macrorregido
a qual estamos inseridos que é Braganca Paulista, tornando-se um referencial de
educacao e empregabilidade.

Para mais informacgdes, procure-nos no site www.etecarmine.com.br ou em
www.facebook.com/EtecCBT.
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3. CONHECENDO NOSSOS DEPARTAMENTOS

Diretor da Escola: L&zaro Donizete Carlsson

Diretor de Servigos Académicos: Maysa Benites Garbo
Diretor de Servigos Administrativos: Erica Gallo Ribeiro
Assistente Técnico Administrativo: Rafael José Ferreira Machado

Coordenagao

Pedagégica:
Do Ensino Médio Integrado (Base Comum): Denize Carolina A. A. da Silva

Do Ensino Médio Integrado (Formagéo Profissional): Luciana Azadinho Brandi

Do Curso Técnico em Administragdo/Recursos Humanos: Rafaela Thais Xavier Amanso

Do Curso Técnico em Desenvolvimento de Sistemas (Informatica): Anderson Luiz de Oliveira
Do Curso de Enfermagem: Odilia Luiz da Cruz

Do Curso de Administragdo (CD — Braganga Paulista): Rita de Cassia Ferrari

Orientacdo Educacional

Diretoria Académica

Diretoria Administrativa

Maysa Benites Garbo
Maura Sue Nomura Sato
Raquel Scavone

Erica Gallo Ribeiro
Rita de Cassia Aparecida Barbosa Watanabe
Alexandre Lessart Brand&o

Almoxarifado

Salado Livro

IAIexandre Lessart Brand&o ‘

| Robson de Almeida Cardoso

Laboratério

Servigos Gerais

Carlos Augusto Gomes

Celina dos Santos Soares
Débora Renata Biasetto

Atendente de Classe

Jussara da Cunha Baggio
Mércia Cardoso Dias

Vigilancia

Estagiarios

Adinelson Alexandre Pinheiro
Anderson Silva Santos

Gilson Teixeira de Oliveira
Ivaldo José da Silva

José Pedro Pereira da Silva
Marcos Aurélio de Lima

Aryane Pavanello Baptista Bertolani
Mellany Silveira Leite Rodrigues
Vitoria Cavalcante Leite
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GOYERNO DO ESTADO

CeNtro Pavra Souza PAULO

Secretaria de Desenvolvimento
Econdmico, Ciéncia, Tecnologia e Inovagédo
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ORGANOGRAMA

Coordenadoria de

Ensino Técnico
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Direcéo

Segunda-Feira

Terca-Feira

Sexta-Feira

e-mail: e147dir@cps.sp.gov.br ou direcao@etecarmine.com.br

Diretoria Académica

Segunda-Feira Terca-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira
9h —13h 9h —13h 9h — 13h 9h - 13h 9h - 13h
15h —17h 15h —17h 15h —17h 15h — 17h 15h — 17h

18h30 — 21h30

18h30 — 21h30

18h30 — 21h30

18h30 — 21h30

18h30 — 21h30

e-mail: el47acad@cps.sp.gov.br ou academico@etecarmine.com.br

Diretoria Administrativa

Segunda-Feira Terga-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira
7h —18h 7h —18h 7h —18h 7h - 18h 7h - 18h
e-mail: el47adm@cps.sp.gov.br ou rh@etecarmine.com.br
Assistente Técnico Administrativo
Segunda-Feira Terca-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira
7Th—11h | - 7h—-11h 7h—-11h 7h-11h
12h30 - 16h30 13h—17h | e 12h30 — 16h30 | =--eeemmeemeen
----------------- 19h —23h 19h —23h 19h —23h
e-mail: ata@etecarmine.com.br
Sala do Livro
Segunda-Feira Terga-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira
7h—13h 7h—13h 7h—13h 7h—13h 7h—13h
14h - 16h 14h - 16h 13h -18h 14h - 19h 13h - 17h
----------------- 18h30 — 21h30 19h —22h

e-mail: biblioteca@etecarmine.com.br
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Almoxarifado

Sexta-Feira

Segunda-Feira Terca-Feira

e-mail: suprimentos@etecarmine.com.br

2 A equipe gestora possui horario também aos sabados, das 8h as 12h. Este fato faz com que seus
integrantes ndo estejam presentes em alguns momentos da semana, em fun¢éo do cumprimento

exato de 40 horas semanais.

Merenda Escolar

Diurno
7h - 7h20
10h — 10h20
12h -13h

Noturno
18h30 - 19h

Portdo de Entrada/Saida do Educando

Abertura
7h, 15h30, 18h30, 22h40

Fechamento
7h30, 16h, 19h, 23h10

Refeitério*/Sala de Convivéncia

De 22 4 62
Das 7h as 7h20
Das 10h as 10h20
Das 12h as 13h
Das 15h30 as 16h
Das 20h50 as 21h10 (Exceto Enfermagem)
Das 21h10 as 21h30 (Enfermagem)

Cantina*

De 22 a 62
Das 10h as
10:20h Das 12h
as 13h Das
15:30h as 16h
Das 20:50h as 21:30h

Em sabados letivos, a cantina funcionara das 9:30h as 10:30h.
*O Cantineiro s6 esta autorizado a vender seus produtos aos educandos se estes ndo estiverem em
horério de aula
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CALENDARIO ESCOLAR

CALENDARIO ESCOLAR / 2019

(Calendario Geral)

Codigo: 147 Unidade: Etec Prof. Carmine Biagio Tundisi - Atibaia

Cursos

IMARKETING - INTEGRADO AO ENSINO MEDIO

Cps 50

SOVERNO DO ESTADO

[RECURSOS HUMANOS

[07 - Feriado Nacional
Universal)
02 a 31 - Férias

17223~ Thiciars.

o
x
w
=z
<
S
[073 18 - Entroga do PTD (Anual) 06 - Tnicio
01 a 18 - Entrega do PTD 1° Semestre 1° Semestre (Semestral)
& nestr)  cactaica 11 - Assembleia Geral Ordinaria da
% Associacio de Pais e Mestre
x = T 3 o e e s cojates 17 Semestre. 111 . Reunides do Conselho de Escola
u PL 2 euntee o 11 - Reunices de Curso
w PPy ™ s 20 - Reuniso da Direcdo com Equipe
> OR 'da Direcso com Equipe Pedagogico-Administrativo
w7 [ s e lagogico-Administrativo 23 - Dia da Escola-Famills (Reuniso de Pals
06 - Inicio das Aulas 1° Semestre . referente a Segy 04/03)
75 * 25 - Reunido da mm;.o com Representante
24 OR 26 27 28 ] 4 tre (Anual) Discente
B de 08 - Fim de ™
DOM l SEG | TER | QUA | QUI | SEX | SAB | DIAS |55 renado Nacional (Camaval) Sem: nual)
1 7 |08 - Suspensio de Atividades 08 - Fim Solicitagio de Aproveitamentos 1°
073 Prblicachc da Portaria do PO AGUl) [Samartsé (Sariaatral).
3 7 8 9 2 |07 - Publicagao da Portaria do PTD 13 - Reunido da Diregao com Equipe
g Magoulco-Admlnls!rallvo
10 | 1 12 | B 14 | 18 5 27 - Reuniao da Direcao com Equipe
< or Pedagégico-Administrativo
= | 7 18 19 20 21 22 5
77 0
24 | 26 | 26 [ S5 [ 28 | 20 5
31 0
[08 a 15 - Entrega - de o1
DOM | SEG | TER | QUA Intermediarios 1° almosm (Anuul) Bimestre (Anual)
p 5 5 08 a 15 - Entrega dos Resultados 18 - Oivulgeckc de Rasutados do1*
% \estre
= 7 8 9 0 10 - Reunido da Direcdo com Equipe u thdo Nacional (Paixdo de Cristo)
= OR Pedagégico-Administrativo 22 a 26 - Periodo de Solicitaco de
& 13 - Reuniao Pedagogica
Q| e | 5| e | 17 13- Consatho de Ciaxss intermedihric 22 a 26 - Periodo de Solicitagao de
2] o Reconsideracdes Intermediarias (Anual)
21 | 22 | 23 16 Cossalho e Glasse intsrmadtirio (Amual)
C 18 - Encerramento do 1° Bimestre (As 2% < Seuiiio. da Direchc com Rauipe
28 29 30 18 - Encerramento do 1° Bimestre
01 - Feriado Nacional (Dia do Trabaino) 04 - Dia da Escola-Familia (Encerramento
oom [ sec | Ter [ aua | aur | sex | sas [ ois [03-Tarago Maeional o8 oo, Semana Paulo-Freire - referente a Quarta-
04 - Reunices do Conselho de Escola Feira - )
04 - Reunides de Curso 08 - Reunido da Diregdo com Equipe
g 5 ¢ a com Equipe
=| 12| 1 Pedagégico-Administrativo
19 | 20
26 | 27
oom | seo 05 - Reuniao da Direcao com Equipe 24 - Feriado Municipal (Aniversario de
Pedagogico-Administrativo |Atibaia)
08 - Dia da Escola-Familia (Festa Junina - |25 - Inicio Entrega dos Resultados
referente a Sexta-Feira Intermediarios 2° Bimestre (Anual)
2 3 19 - Reunidio da Diregiio com Equipe 25.- inkclo Enirega dos Resultados Finals
o 6gico-Administrativo Bimestre (Semestral)
= | 10 20 - Feriado Nacional (Corpus Christi) 26 - Inicio Renovagéo de Matricula 1°
E3 21 - Suspensao de Atividades Semestre (Semestral)
2 16 17
23
30
Sistema NSA - Impresso em 12/02/2019 16:29:46
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DOM | SEG | TER | QUA | QUI | SEX | SAB [ DIAS fnus) o 0 das Atidades Escolares 2 Semes
1 - Fim Entrega dos Resultados Finsia 2° Bimestre (Semestral) Direc rvidor-Administrativo
1| 2 M 2 2 Fim Ranovagho deatcut 1 Semestre (Semesca) . g .
AA 2o A da M gt [24 Reuniéo da Direcao com Equipe Pedaggico-
o 8 Mo i Cinios Plasl Chomsestril) icio sulas 2* Semesue
T i N4 - Cirgnsho e Rasutindon do , meowre (Anes) Entrega do PO 2* Semestre (Semestral)
= | BT s P Wesestes [ormesing iclo Sollcitagdo de Aproveltamentos 2° Semestre
3 14 0 cacdes/Reclassificacdes Final (Semestral) > R
10
2 2 P2‘3. 02; 25 2 27 4 ;TE.::«T;:WL “momw- 8 Sogunde-Folra - 14110} -
- Mostro
28 30 31 3 29 iGes de Curso
OR 16 222 - Matriculas Iniciais |29 - ReuniGes do Conselho de Escola
boMm | SEG | TER | QuA | aui | sex | saB | oias I:ﬁ = F:T: :“mqa do PTD 2° Semestre Iz_ssev':;mglo da Portaria do PTD
1 2 2 |07 - Reunido da Direao com Equipe 26 - Fim Solicitagio de Aproveitamentos 2°
o Pedagégico-Administrativo Semestre (Semestral)
- 4 5 6 7 8 9 0 5 |12 - Reunido da Diregao com
1] OR Representante Discente
8 M| 21| 1|16 5 |21 - Reunido da Direcso com Equipe
< 3l
18 19 20 22 23 5
OR
25 26 27 28 29 30 5
104 - Reuniao da Diregao com Equipe 18 - Reuniao da Dire¢ao com Equipe
DOM [ SEG [ TER | QUA | QUI | SEX | 8AB | DIAS | s i Administrativo Pedagégico-Administrativo
[} |07 - Feriado Nacional (Independéncia do
g 1 2 3 OR 5 6 5 Brasil)
o 8 9 10 " 12 13 5
=
Wigs [ e[ a7 [ 2] 19]2 5
w
] 22 23 24 25 26 27 5
29 30 1
pom | seG | TER [ Qua | Qui [ sex [ saB [ DIAs [Rmes, tanes 2% Reruades [Tt Mool (o da R By
7 01 08 - Entraga dos Resultados intermediarios 12 14 - Suspensio de Atividades
1 - 3 [Bimestre (Semestral 15 - Feriado Nacional (Dia do Professor
o 02 - Reunido da Diregio com Equipe Pedagdgico- 16 - Reuniao da Direcdo com Equipe Pedagégico-
1l e 7 8 9 | 10 st Administrativo
g 05 - Reunibo Pedegtgice 16 a 22 - Periodo de Sollcitacio de
16 . o arlas (Al
E| 1 17 11 - Conselho do Classe Intermediario (Semestral) - Periodo
5 or e o S 1822, poiodo dosoctactode
20 | 21 22 | 23 | 24 12 Doulgacho de Resuades do 3 Bimostre (Anual 2 ;:::renuo de Atividades (Dia do Funcionirio
27 8 2 :mR ) (‘;:’::"'.!;‘“ de Rosultados do 1° Bimestre 130 - Reunldo da Direcio com Equipe Pedagégico-
o
02 - Feriado Nacional (Finados) 18 - Reunioes de Curso
e R RO | 01N 13 - Reunido da Diregao com Equipe 27 - Reunido da Diregio com Equipe
o Pedagogico-Administrativo Pedagogico-Administrativo
© 15 - Feriado Nacional (Proclamacido da
o 4 7 Republica)
= 3 s :3 18 - Reunides do Conselho de Escola
w
Wl |25
] T8
HEA PRI ERES
21
24 25 26 OR 28
[67 - Reuniao de il h [
DOM | SEG | TER | QUA | QUI | SEX | SAB | DIAS o9 4 13- Entrega dos Resultados Finals 4 Bimestre |1 30 do Resultados do 4*
- (An 17 - Divulgaco do Resultados do 2° Bimestre
o 1 2 3 4 5 6 PL 6 |09.a 13 - Renovagio de Matricula 2° Semestre e Aeriuikio de Aulss
Anual) -
% 8 T 14 109 a 13 - Entrega dos Resultados Finals 2° Bimestre |17 8 30 - Periodo de Solicitaco de -
(Semestrai) nal (Anual)
s o 09'a 13 - Renovacio de Matricula 2° Semestre s e s i
Semestral e
N Lo B0 Direciio com Equipe Pedagogico- | Rneemsiam oo de
o 2 (Prazo de solicitacio de Recurso: 10 dias apds o
13 Fic s A . .’s«-m;v resuktado do pedkdo ds econsideraclo)
- Reun! lanejament 1 - Recesso Escolar
e 16 - Conseiho e Classe Final (Semestrai) Izs - Ferlado Nacional (Natal)
[ AA" ] Atribuigdo de Aulas Dia Letivo
[ PL | Reunio de Planejamento Dia nao Letivo
RP Reunido Pedagégica - Ndo Letivo Conselho de Classe - Nio Letivo
Reunido Pedagégica - Letivo Conselho de Classe - Letivo
OR Outras Reunides - Letivo Outras Reunides - Nao Letivo
Anual 1° Semestre 2° Semestre
Dias Letivos | 200 100 100

Obs.:
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para o curso de Técnico em Enfermagem e para Classe Descentralizada, o calendario pode

sofrer alteragfes que ndo estdo registradas aqui por conta, respectivamente, de uma carga horaria
maior ou de especificidades do municipio onde a turma se encontra.
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5. EDUCANDOS
5.1. NORMAS PROCEDIMENTAIS GERAIS E PROIBICOES

As regras abaixo se direcionam sobretudo aos educandos do Ensino Técnico
Integrado ao Ensino Médio e a seus responsaveis. Entretanto, &€ necessario que todos
0s nossos educandos, sejam do Ensino Técnico Integrado ao Ensino Médio, sejam do
Ensino Técnico, vejam estas regras/proibicdes como principios de boa convivéncia.

v' Comparecer pontualmente e assiduamente as aulas e atividades escolares
programadas, empenhando-se no éxito de sua execugéao;

v" Dentro de eventualidades, o educando que chegar atrasado a aula sera

encaminhado a Diregdo para explicag8es, pois sua pontualidade é imprescindivel

para o bom andamento do processo de ensino-aprendizagem;

Na auséncia do professor, o educando devera aguardar disciplinadamente em

sala de aula;

O educando deve zelar pela limpeza e conservagdo da sala de aula e do prédio

escolar da mesma forma como faz em sua casa, caso contrario, seu responsavel

respondera por qualquer dano causado ao/no espago escolar;

v Indenizar prejuizo causado por danos as instalacdes, a infraestrutura ou perda de
qualquer material de propriedade do CEETEPS, das Instituicdes Auxiliares, ou
colega, quando ficar comprovada sua responsabilidade;

v" O educando menor de idade que precisar sair mais cedo s6 o fard com a presenga
de seu responsavel legal ou alguém por ele cadastrado no momento da matricula
e atualizado anualmente na rematricula;

v' S0 sera permitida a participagdo do educando nas modalidades de Educacéo Fisica

mediante a apresentagdo de exame médico anual, devidamente assinado e

carimbado pelo médico;

E proibido namorar nas dependéncias da escola ou em espagos de carater didatico-

pedagogico;

E proibido praticar jogos de azar nas dependéncias da escola ou em espacgos de

carater didatico-pedagogico;

E proibido trazer aparelhos sonoros e/ou eletroeletrénicos em geral para a escola,

ficando o educando sujeito as normas disciplinares;

O educando nao devera vir a escola se estiver enfermo ou em estado febril;

Quando ndo se sentir bem por qualquer razéo, dirigir-se a Secretaria Académica,

Orientacdo Educacional ou Coordenagdo para que esta, por sua vez, contate os

responsaveis;

E recomendado o uso da camiseta escolar, combinando com calca jeans, agasalho

de moletom, saia ou bermuda que estejam abaixo do joelho;

v' Trajar-se adequadamente em qualquer dependéncia de modo a manter o respeito

mutuo dentro de espagos de carater didatico-pedagdgico e a atender as normas de

higiene e segurancga pessoal e coletiva nestes mesmos espagos;

Evitar 0 uso de chinelo/rasteirinha nos espacos de carater didatico-pedagdgico

(como quadra, por exemplo), a fim de se evitar acidentes;

E expressamente proibido fumar nas dependéncias da escola ou em espacos de

carater didatico-pedagdgico (Lei n° 13.541, de 07 de maio de 2009);

v" N&o é permitido o consumo de bebida alcodlica ou de entorpecentes nas
dependéncias da escola ou em espagos de carater didatico-pedagégico, assim
como a permanéncia de educando alcoolizado/alterado nestes mesmos lugares;

v" O educando ndo deve trazer embalagens com rosca que contenham algum tipo
de bebida;
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Nao é permitida a comemoracgao de qualquer natureza dentro do espaco escolar,
salvo com a autorizacdo da Dire¢éo;

Né&o é permitida a permanéncia fora da sala de aula durante as aulas ou em seus
intervalos, salvo as situa¢des de aproveitamento de estudos;

N&o é permitido o comércio (venda de produtos de qualquer natureza) dentro do
recinto escolar;

Nao é permitido portar, ter sob sua guarda ou utilizar qualquer material que possa
causar riscos a sua salde, seguranca e integridade fisica e as de outrem;

O educando estara sujeito as normas disciplinares caso faga mau uso de recursos
midiaticos (como, por exemplo, imagem, som, texto, computador, sites de
relacionamento, Tecnologias de Informacédo e Comunicacao (TICs) etc.);

O educando que adentrar ou se retirar do recinto escolar (utilizando-se dos
portes, muro, etc.) sem autorizagdo respondera por seu ato, segundo as normas
disciplinares;

O educando maior de 18 anos respondera pessoalmente pelos seus atos junto a
Direcao da escola;

Respeitar os colegas, professores e servidores da escola;

O estudante ndo deve praticar quaisquer atos de violéncia fisica, psicolégica ou
moral contra pessoas;

Nao é permitido alimentar-se em sala de aula ou em espacos de carater didatico-
pedagdgico (como Laboratérios, Sala do Livro, Audit6rio);

O educando ndo deve apresentar postura que comprometa o trabalho escolar;
Manifestagdo inconveniente, dentro ou nas proximidades da escola, estara sujeita
as normas disciplinares;

E proibido jogar bola, andar de skate, correr, no patio;

Né&o é permitido andar de bicicleta nas dependéncias da escola;

Nao é permitido colar cartazes nas paredes, sem prévia autorizagdo da Dire¢éo;

E de responsabilidade dos pais ou responsaveis manter o material escolar do
educando em ordem, a fim destes estudantes cumprirem com as obrigacdes
escolares;

O educando devera levar ao conhecimento da Dire¢do qualquer irregularidade
vinculada a sua pessoa ou a escola;

E de responsabilidade dos pais ou responsaveis acompanhar o desempenho
educacional do educando, assim como sua assiduidade escolar;

E de responsabilidade dos pais ou responsaveis cuidar da higiene pessoal do
educando;

E de responsabilidade dos pais e dos educandos conhecer, fazer conhecer e
cumprir estas Normas e regulamentos vigentes na escola.

De maneira geral e mais resumida, orientamos que vocé:

1) Mantenha seu material escolar organizado e sempre em dia;

2) Dedique-se além das aulas para estudar;

3) Leia e escreva sempre;

4)  Mantenha seus documentos escolares em dia, bem como apresente todo ano

atestado médico para Educacédo Fisica;

5) Cuide de sua higiene pessoal,

6) Na&o falte, sobretudo, em dias de avaliacao;

7) N&o saia mais cedo/entre mais tarde sem autorizag&o da Direcao;

8) Nao fique fora da sala de aula durante as aulas sem autorizagdo da Dire¢éo;
9)  Auvise seu Professor e dirija-se a Secretaria Académica quando nao se sentir

bem por qualquer razéo;
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10) Nao namore;

11) Na&o pratique jogos de azar;

12) Na&o traga objetos de valor;

13) Na&o use celular em espacos de aula;

14) Nao ande de bicicleta/skate nas dependéncias da escola;

15) Use a camiseta escolar, combinando com calga jeans, agasalho de moletom,
saia ou bermuda que estejam abaixo do joelho;

16) Evite o uso de chinelo/rasteirinha;

17) Na&o se alimente em espacos de aula;

18) Nao traga embalagens com rosca que contenham algum tipo de bebida;

19) Nao se envolva com bebida alcodlica ou entorpecente;

20) Na&o fume;

21) Nao realize comemoragédo de qualquer natureza sem autorizagdo da Direc¢éo;

22) Na&o venda produtos de qualquer natureza;

23) Na&o cole cartazes nas paredes sem autorizacdo da Dire¢éo;

24) Nao faca mau uso de recursos midiaticos (como, por exemplo, imagem, som,
texto, computador, sites de relacionamento, Tecnologias de Informacéo e
Comunicagéo (TICs) etc.);

25) Respeite os colegas, professores e servidores da escola;

26) Mantenha a Direcéo informada sobre qualquer irregularidade;

27) Ajude a preservar 0 espago escolar;

28) Ande sempre em grupos em areas externas.

5.2 DIREITOS DO ALUNO

Leia atentamente abaixo os direitos referentes aos educandos:

v Participar nas atividades escolares, incluindo as atividades extraclasse,
proporcionadas pela Escola;

v’ Participar na elaboracdo de normas disciplinares e de uso de dependéncias
comuns;

v Ser informado no inicio do periodo letivo, dos planos de trabalho dos componentes
curriculares do médulo ou série em que esta matriculado;

v’ Ter garantia das condicGes de aprendizagem e de novas oportunidades mediante
estudos de recuperacao durante o ano letivo;

v Receber educacgdo tanto educacional como pedagdgica, individualmente e em
grupo;

v Ser respeitado e valorizado em sua individualidade, sem comparagdes ou
preferéncias;

v" Ser ouvido em suas reclamagdes e pedidos;

v Recorrer dos resultados da avaliagdo do seu rendimento, nos termos previstos
pela legislagao;

v’ Ter garantida a avaliagdo de sua aprendizagem, de acordo com a legislacéo;

v/ Justificar suas faltas nas avaliacbes e ter garantia a sua avaliagdo de
aprendizagem, de acordo com a legislagéo;

v/ Recorrer a Diregdo ou aos setores préprios da UE, para resolver as eventuais
dificuldades ligadas a sua vida escolar, como: aproveitamento, ajustamento a
comunidade e cumprimento dos deveres;

v Concorrer a representagdo nos 6rgaos colegiados (como, por exemplo, Conselho
de Classe, Conselho de Escola), nas instituicdes auxiliares (APM) e no 6rgdo
representativo dos alunos (grémio estudantil);
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v' Requerer ou representar ao Diretor sobre sua vida escolar, na defesa dos seus
direitos.

5.3. REGULAMENTO DA SALA DO LIVRO

Este local destina-se aos estudos e a consulta/cessdo de material bibliogréfico.
Devido a isso, eis algumas outras normas/orientacdes a serem seguidas:

Disposi¢Oes Gerais

e A Salado Livro é de livre acesso a professores, alunos e funcionarios;

e Os usuérios ndo devem entrar na Sala do Livro com material do tipo pastas,
sacolas, mochilas, malas, ficharios etc. Caso conste a presenca de algum
destes itens neste espaco, o responsavel pela Sala de Estudo se reserva
no direito de solicitar a observacdo do seu conteddo e sua retirada, se
necessario, da sala;

e A Sala do Livro ndo cuidara da guarda de material pertencente ao usuéario e
nao se responsabilizara pelo eventual extravio;

e O material consultado n&o deverda ser recolocado nas estantes, mas deixado
nos locais indicados;

e E proibido ingerir qualquer tipo de alimento ou bebida nas dependéncias da
Sala do Livro;

e O usuario devera observar o siléncio e manter o seu celular no silencioso ou,
simplesmente, desligado.

Empréstimos

e Os usuarios (alunos) deverdo apresentar a Carteirinha Escolar;

e Os usuarios (alunos) poderéo retirar por empréstimo: dois livros (obras
diferentes) e duas revistas por vez no periodo de uma semana;

e Nao poderdo ser emprestados: todos os livros com tarjas vermelhas, relatérios
de estagios, TCC (Trabalho de Conclusdo de Curso) e Normas da ABNT;

e Para casos excepcionais, dirigir-se a Direc¢ao.

Reserva
e Areserva sera feita na prépria Sala do Livro;
e O usuério sera informado quando o material estiver a disposi¢éo;
e O material reservado ficara a disposicao do usuario por 24h;
e O usuario podera reservar até dois titulos.

Sancdes

. (g) usudario ficara suspenso, do direito de empréstimo, por 2 (dois) dias para
cada dia de atraso;

e Em caso de perda ou dano de material bibliografico, o usudario devera repor
com a mesma obra;

e Casos omissos serdo estudados pela Diregéo.

Cadastro
e Podem ser inscritos como usuarios da Sala do Livro: Professores, alunos e
funcionarios;
e Os alunos deverédo se inscrever pessoalmente na Sala do Livro portando a
carteirinha escolar;
e O cadastro sera realizado no prazo minimo de 24h a contar da data do
preenchimento do formulario;
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e Todo cadastro é vdlido até a renovagdo da matricula. Em se renovando a
matricula, o aluno devera dirigir-se a Sala do Livro para renovagdo do
cadastro;

e O usuério devera comunicar imediatamente a Sala do Livro qualquer
mudanca de enderec¢o ou de outro dado pessoal.

5.4. REGULAMENTO DO REFEITORIO

Além das normas/orienta¢des citadas acima, neste espago, outras se fazem
necessarias:
v Manter a higiene pessoal, como, por exemplo, lavar as maos;
v" Adquirir seu alimento ao cantineiro somente em horarios de intervalo;
v Empregar adequadamente a geladeira para uso pessoal e ajudar para que ela
figue sempre limpa e sem cheiros indevidos;
N&o mexer naquilo que néo lhe pertence;
Tomar um cuidado redobrado no uso de micro-ondas, a fim de se evitar acidentes;
N&o consumir bebidas alcodlicas ou advindas de embalagens com rosca;
Colocar as mochilas, casacos e demais objetos nos locais adequados, deixando a
mesa e as cadeiras livres para a refei¢éo;
Fazer fila, por ordem de chegada, para usar o0 micro-ondas. O uso deste
equipamento estd destinado exclusivamente a esquentar os alimentos (no caso
de estourar pipoca, ela deve ser sem sabor);
Ter uma postura adequada ao bom convivio a mesa;
Conversar reservada e discretamente, evitando lesar os direitos dos outros,
contribuindo para um ambiente sereno e agradavel;
v/ Acatar as diretivas dos funcionarios que se encontrem a vigiar e a apoiar o
Refeitério Escolar. Os funcionarios que vigiam estes espacos tém por misséo,
sobretudo, garantir um comportamento adequado dos alunos. A intervencéo deste
funcionario assumira um caracter educativo;
Nao brincar com a comida, com a 4gua nem com os utensilios;
Os danos causados no material do refeitério (mesas, cadeiras, micro-ondas) seréo
de responsabilidade de quem os pratica;
No final da refei¢éo, deixar o espago utilizado limpo;
Jogar lixo na lixeira adequada,;
Nao permanecer no Refeitério Escolar apés a refeicédo, liberando o espaco para
os demais alunos;
O aluno que perturbar o funcionamento do refeitério ou que, neste espaco, ndo
cumprir os deveres estabelecidos, respondera por seu ato, segundo as normas
disciplinares.

5.5. REGULAMENTO DO VESTIARIO

O vestiario é de uso de todos e de maneira individual, destinado exclusivamente
a higiene pessoal, e deve ser usado da melhor forma possivel por um namero
reduzido de estudantes. Basta procurar pela chave com o Professor de Educagéo
Fisica dentro do seu horario de trabalho ou com a Diretoria Administrativa em outros
horarios. Para tanto, as regras abaixo devem ser seguidas:
Os banhos devem ser rapidos, principalmente nos horarios de pico, pois é
preciso lembrar que outras pessoas também vao se utilizar deste espaco;
v Para tomar banho apés as atividades fisicas, é preciso fazé-lo dentro da prépria
aula de Educacéo Fisica, sem incomodar a aula de outro Professor;
v O chuveiro deve ser utilizado sem desperdicio de agua e energia;
v Deve-se evitar espalhar agua por todo o vestiario e o chdo deve ser seco, apds o
uso de chuveiro, por exemplo;
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v Pelos e cabelos ndo devem ser deixados neste espago;

v' Mantenha-se organizado neste local com todos os seus pertences;

v’ Seus artigos de higiene (como sabonete, escova de cabelos e toalhas, por
exemplo) sdo objetos de uso pessoal e intransferivel e ndo devem ser
emprestados;

v N&o circule nu pelo vestiario;

v' Os sanitarios devem ser mantidos em ordem:;

v’ Este espaco ndo é destinado a brincadeiras e correrias.

5.6. REGULAMENTO DA QUADRA POLIESPORTIVA E PARA EDUCACAO
FISICA

Considerando a quadra poliesportiva como uma sala de aula, ou seja, um espaco
didatico-pedagodgico, ja que se destina também as aulas de Educagdo Fisica
(componente curricular do Ensino Médio Integrado ao Técnico), seguem abaixo
algumas normas/orientagcdes a serem seguidas por todos neste espaco e nas aulas
desta disciplina:

v’ Usar este espaco sempre acompanhado de responsavel especifico;

v Apresentar atestado médico ao Professor da disciplina, at¢ o fim do més de
marco do ano letivo, para a realizacdo de praticas desportivas;

v Usar vestimentas adequadas para aulas praticas desta disciplina (short abaixo ou
na altura do joelho, calca confortavel, camiseta e ténis), ndo sendo permitido o
uso

v’ de sandalias, rasteirinhas, "crocks", chinelos, calgas jeans
etc;

v/ Demonstrar asseio pessoal, mantendo as unhas, por exemplo, cortadas de forma
a néo se ferir nem ferir ao outro;

v O uso de vestimentas inadequadas podera implicar penalizagdes determinadas
pela Unidade Escolar;

v" Orientando-se pelo Plano de Trabalho Docente (PTD), a aula de Educacéo Fisica
podera ser teérica, por meio da qual os educandos poderdo desenvolver
pesquisas, atividades teodricas, exposicdes de trabalhos etc;

v" Os educandos podem utilizar os vestiarios apés o uso da quadra, solicitando a
chave para o professor de Educacdo Fisica que ir4 retird-la na Diretoria
Administrativa, desde que fagam a ele o pedido de uso cerca de 15 minutos antes
do término da prépria aula.

5.7. REGULAMENTO DOS LABORATORIOS

Neste ano, esta Etec possui 0s seguintes laboratérios:
1 Auditério;
4 Laboratério de Informatica, operando com 21 micros;
1 Laboratério de Enfermagem;

Na utilizagdo dos laboratérios, devem ser obedecidas as seguintes regras
gerais, além daquelas citadas acima:
v N&o comer e beber;
v/ Respeitar as normas constantes no mural de uso do laboratério em especifico;
v" O uso de qualquer um dos laboratérios descritos acima deve ser agendado com
antecedéncia pelo docente responséavel, exceto no caso especifico de componente
curricular vinculada ao curso de Enfermagem, de Eventos e de Informatica;
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v/ Caso o educando queira fazer uso destes espagos, isso sO6 ocorrerd com
acompanhamento de docente e, de preferéncia, responsavel pelo componente
curricular ao qual a atividade se vincula.

5.8. PASSE ESCOLAR

A carteirinha do passe escolar que oferece passagem gratuita nos 6nibus do
municipio de Atibaia é fornecida pela Secretaria de Educacédo deste municipio e se
destina exclusivamente aos educandos do Ensino Médio Integrado;

Os alunos dos cursos técnicos e residentes em outros municipios tém direito ao
passe escolar com 50% de desconto. Procure por mais informac¢des na Secretaria
Académica da Etec.

5.9. UNIFORME

A Direcéo desta Etec orienta todos os educandos, sem excecéo, a se utilizarem
de camiseta escolar, pois esta contribui com sua prépria seguranga e com a da escola,
além de auxiliar na organizacao de eventos fora dela, quando estes ocorrerem.

Para o curso de Técnico em Enfermagem, as regras abaixo devem ser
seguidas:

v' O uso do uniforme é obrigatério nas aulas de estagio que ocorrem no 2° e 4°
mddulos da Habilitagdo. O uniforme consiste em:

v' Roupa branca (nédo é permitido o uso de regatas, blusas decotadas e curtas —

v/ como, por exemplo, baby look —, calca legging, pescador ou
transparente);

v' Jaleco branco de manga longa;

v’ Sapato branco (devera ser fechado; néo é permitido o uso de ténis);

v’ Cracha e relégio com ponteiro de segundos;

v' Material de bolso: o aluno devera portar sempre uma caderneta, caneta azul e
vermelha, garrote, termdmetro, régua pequena, 6culos de protecdo e uma tesoura
sem ponta;

v’ Cabelos longos deveréo ser presos com redinha e lago;

v' As unhas deverdo estar curtas e limpas (se esmaltadas, deverdo ser de cores
discretas);

v Nao é permitido o uso de aderecos como brincos longos, anéis, piercing etc.

A camiseta escolar, bem como agasalho é oferecida no inicio de cada semestre
pela Associacdo de Pais e Mestres (APM). Caso o educando queira adquirir algum
modelo, solicitamos que procure pelo Assistente Técnico Administrativo para realizar
seu pedido.

5.10. ARMARIOS

Os armérios podem ser alugados pelos educandos semestralmente e contribuem
financeiramente com a APM. Os valores deste aluguel podem variar de semestre para
semestre.

Eles podem ser utilizados por um ou mais educandos, desde que haja um bom
acordo entre as partes no que se refere a seu uso. Além disso, é preciso ler as regras
especificas deste espaco que constam no contrato e ficar atento as datas para
alugéa-lo ou renovar seu aluguel, sob pena de perder o armario vago ou té-lo aberto
compulsoriamente.
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O Wi-fi podera ser contratado pelo educando semestralmente, contribuindo
financeiramente com a APM. O valor desta contribuicdo podera variar de semestre
para semestre.

Caso tenha o interesse em adquirir, procure pelo Assistente Técnico
Administrativo.

5.12. SEGURO OBRIGATORIO E VACINAS

Por fim, a conservacdo destes armarios é de responsabilidade do proprio
educando que alugou e este deve entrega-lo limpo (sem adesivos, por exemplo) e
vazio

Quando o assunto é estagio supervisionado, as regras abaixo devem ser

seguidas:

v Nos termos do Decreto 87.495/82, que regulamenta a lei nimero 6.494/77, é
obrigatério obter o seguro contra acidentes pessoais para poder iniciar os estagios
em empresas conveniadas;

v’ Para realizagdo do estagio obrigatério em Técnico em Enfermagem, os educandos
deverao receber as seguintes vacinas: Hepatite, Dupla adulto, Influenza e Rubéola.

5.13. HIGIENE

Embora ja tenhamos dito sobre a higiene em outros itens acima, insistimos que,
em Sala de Aula e Laboratérios, por exemplo, ndo se alimente. Fora destes espacos,
jogue as embalagens de salgadinhos, doces, copos descartaveis etc. no lixo
especifico.

Além disso, mantenha as carteiras limpas e no lugar, a fim de auxiliar a equipe de
limpeza.

Nos banheiros, os educandos precisam dar descarga apés o uso de mictério ou
de vaso sanitario e conservar limpo e organizado estes espac¢os, ndo escrevendo nas
portas e paredes, por exemplo. No caso de banheiro feminino, as educandas
necessitam jogar os papéis e absorventes higiénicos no lixo.

Como regra geral, os educandos devem conservar e fazer um uso consciente do
material que esta disponivel para sua higiene pessoal.

5.14. FUNCOES DO REPRESENTANTE DE SALA

O representante de turma, escolhido no inicio do semestre/ano letivo sob
orientacdo de um docente, podera ser qualquer um dos alunos eleitos pelos colegas
para representa-los. Este estudante recebeu da maioria voto de confianca para
exercer a fungdo, o que faz aumentar sua responsabilidade e necessidade de dedicar-
se a vida escolar, para que seu desempenho seja de boa qualidade. Além dele,
também € escolhido entre seus pares um suplente, para que possa substituir o
representante de sala em sua auséncia.

Abaixo, seguem as qualidades e atribui¢cdes desta importante funcéo:
QUALIDADES INERENTES AO REPRESENTANTE DE SALA

Lider democratico (representara a turma com a cooperagédo de todos);
Compreensivo (entender as dificuldades dos colegas);

Educado e cortés;

Responsavel;

Honesto;
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Imparcial;

Ter iniciativa;

Justo;

Leal;

Assiduo nas atividades da escola e de representacéo;
Dinamico;

Estudioso;

Persistente;

Apresenta-se sempre com o uniforme organizado;
Ser exemplo para todos!

ATRIBUICOES DO REPRESENTANTE DE SALA

Ser elemento de ligacdo entre a turma, os professores e o0s diversos
departamentos da escola;
Participar das reunides solicitadas por Professores/Coordenacgéo/Dire¢éo;
Informar a turma sobre os assuntos tratados nas reunioes;
Transmitir a turma recados e informagdes sobre assuntos de interesse coletivo
recebidos da Escola;
Proporcionar a turma um ambiente de amizade e uniéo;
Acompanhar os colegas nas dificuldades apresentadas (aprendizagem,
atitudes, faltas, casos de doencga) auxiliando
Professores/Coordenagéo/Dire¢éo;
Estimular e organizar junto com Professores/Coordenacgao/Direcdo a criagdo
de grupos de estudo para auxiliar os colegas com dificuldades;
Colaborar com os colegas novatos para que se adaptem ao ambiente desta
unidade escolar.
Representar seus pares, no Conselho de Classe, quando convocado pela
Direcéo da Escola;
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6. SECRETARIA ACADEMICA

A Secretaria Académica é o 6rgdo responsavel pela escrituracdo escolar, pela
expedicéo e registro de documentos, pelo fornecimento de informacdes e dados para
planejamento e controle dos processos e resultados do ensino e da aprendizagem
desta Etec.

6.1. NSA — NOVO SISTEMA ACADEMICO

O NSA (Novo Sistema Académico) € um sistema académico desenvolvido para
facilitar o trabalho da area académica das Etecs do Centro Paula Souza, facilitando o
acompanhamento do desempenho escolar por parte do educando e seu responsavel,
este no caso do Ensino Técnico Integrado ao Ensino Médio.

6.2. DOCUMENTAGAO

A documentacgdo é um item de extrema importéncia para o educando e para esta
Unidade Escolar (UE). Para tanto e dadas as especificidades de sua producgdo e/ou
seu tramite, alguns prazos devem ser seguidos:

|Documentos Prazos
Historico Escolar 60 dias
Certificado simples de concluséo 2 dias uteis
Declaragdo de Matricula 1 dia atil
Declaracgado para Estagio 1 dia atil
Documentagéo para Transferéncia 1 dia Gtil
Historico para Transferéncia 10 dias
Conteudo Programatico 10 dias Uteis

6.3. MATRICULAS — PERDA DO DIREITO A VAGA

Sera confirmada, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do inicio das aulas, a
matricula inicial (matriculas do Vestibulinho), ficando sujeita ao cancelamento no caso
da falta consecutiva do aluno durante o referido periodo, sem justificativa.

Durante os primeiros trinta dias do periodo letivo, serd autorizada a matricula
inicial para preenchimento das vagas remanescentes.

Perdera direito a vaga o aluno evadido da escola que ndo formalizar por escrito
sua desisténcia por meio de trancamento de matricula em até 15 (quinze) dias
consecutivos de auséncia, independente da época em que ocorrer.

6.4. TRANCAMENTO DE MATRICULA

O aluno podera solicitar o0 Trancamento de Matricula na Secretaria Académica,
por motivo relevante, preenchendo requerimento para tal fim, uma vez por série ou
médulo e seu deferimento ou indeferimento estara a critério da Dire¢do, ouvido o
Conselho de Classe. O retorno do aluno ficara condicionado a existéncia do curso,
série ou modulo, no semestre ou no ano seguinte € ao cumprimento de eventuais
alteragdes ocorridas no curriculo.
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6.5. TRANSFERENCIA

O aluno devera protocolar requerimento junto a Secretaria Académica e uma
declaracdo de Transferéncia sera emitida no prazo de 1 dia util e o Histérico Escolar
seré expedido no prazo de 10 dias uteis.

Observacéo: O aluno ndo precisa apresentar declaragdo de vaga da escola de
destino, pois é de sua responsabilidade conseguir essa vaga.

6.6. CONTROLE DE FREQUENCIA

Para fins de promogdo ou retencdo, a frequéncia terd apuragdo
independentemente do rendimento. Sera exigida a frequéncia minima de 75% do
total de horas de efetivo trabalho escolar, considerando o conjunto dos componentes
curriculares. O acompanhamento da Frequéncia, pode ocorrer por meio do Portal NSA.

6.7. GUARDA RELIGIOSA

De acordo com a Lei 12.142/05 promulgada e publicada pela Assembleia
Legislativa do Estado de S&o Paulo, em 08/12/2005, o aluno tem direito aos beneficios
da Guarda Religiosa, para tanto devera protocolar na Secretaria Académica a
solicitacdo de atividades especiais para acompanhamento pedagdégico, munido de
declaracdo assinada pela autoridade religiosa.

Um plano de atividades especiais serd elaborado pelo(s) docentes(s) e o
aluno devera desenvolver as atividades propostas a fim de compensar as auséncias.

Obs.: Se as aulas forem de componentes curriculares teérico-préaticos, realizadas em
ambientes especiais (oficinas, laboratérios, estagio supervisionado de Enfermagem,
entre outros) e nado for possivel atender o aluno em outro periodo, por inexisténcia
do curso/moédulo, este devera cursa-los no semestre seguinte ou quando o aluno
tiver disponibilidade de horério.

6.8. CONDICOES ESPECIAIS DE ESTUDOS / AUSENCIAS POR MOTIVO DE
SAUDE

1. Aaluna em estado de gestacdo podera ser atendida pelo regime de exercicios
domiciliares instituidos pelo Decreto lei n® 1.044, de 21/10/69 — a partir do 8° més e
durante 3 (trés) meses (ver Lei n° 6.202, de 17/4/75).

2. Para os alunos portadores de afecgBes, de forma genérica, poderdo ser
beneficiados aqueles que tenham condi¢des de aprendizagem, mas que, por motivo
de saude ou locomocao fisica, estejam impedidos de frequentar a escola (ver Decreto
Lei n° 1.044, de 21/10/69).

3. Para os alunos que apresentam quaisquer casos de alteracdo de saude que
impegcam a atividade escolar normal ou que representam riscos para o préprio aluno
ou para outros (alunos/professores/funcionarios), este estudante podera solicitar
condicdes especiais de atividades escolares e avaliacao (ver Deliberagdo CEE n°
59/2006, de 16/8/06).

Procedimento do aluno ou de seu responsavel legal:

1. O aluno ou seu responséavel devera procurar a Secretaria Académica no 1° dia
da licenca, munido de atestado médico, para preencher a solicitacdo de
Condigbes Especiais de Atividades Escolares, para se possivel, realizar as
atividades escolares em domicilio. Estas solicitagfes serdo encaminhadas &
Coordenacgéao Pedagdgica para as providéncias cabiveis.

2. E importante saber que o atestado médico justifica as faltas, mas n&o as abona.
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6.9. RENDIMENTO ESCOLAR

A verificacdo do rendimento escolar compreendera:

Avaliacéo de aproveitamento escolar.
Controle de frequéncia.

As sinteses dos resultados da avaliagdo de aproveitamento serdo expressas em
menc¢des correspondentes a conceitos, com as seguintes definicdes operacionais:

Sinteses dos Resultados das Avaliagbes — Regimento Comum das ETECs do
CEETEPS
MEN(;OES CONCEITOS INDICA(;AO DE DEFINIQAO OPERACIONAL
MB Excelente Os conceitos indicam o
B Bom PROMOGCAO desempenho do aluno no
R Regular desenvolwmento das
— competéncias do componente
I Insatisfatério RETENCAO curricular.

6.10. APROVEITAMENTO ESCOLAR

Serad considerado promovido para o ciclo ou modulo seguinte, quanto ao
aproveitamento, o aluno que tenha obtido mencdes MB, B ou R em todos os
componentes curriculares do moédulo ou série. A mencdo | em até 3 (irés)
componentes curriculares, desde que o Conselho de Classe o tenha considerado apto
a frequentar o ciclo ou médulo seguinte, em regime de progressdo parcial,
consideradas as caracteristicas do aluno e respeitadas a sequéncia do curriculo.

O aluno que tenha obtido aproveitamento suficiente para promoc¢éo e frequéncia
minima estabelecida (75%) das aulas dadas sera considerado concluinte de curso, ou
classificado para série ou modulo seguinte.

6.11. RETENCAO

Seréa considerado retido no ciclo ou médulo, quanto a frequéncia, o aluno com
assiduidade inferior a 75% (setenta e cinco por cento) no conjunto dos componentes
curriculares.

O Conselho de Classe decidird a promogéo ou retencao, a vista do desempenho
global do aluno, expresso pelas sinteses finais de avaliagdo de cada componente
curricular.

Sera considerado retido no ciclo ou médulo, quanto ao aproveitamento, o aluno
que tenha obtido a mencgdo | (Insatisfatério) em mais de 3 (trés) componentes
curriculares; ou por ndo ser considerado apto pelo Conselho de Classe a prosseguir
estudos na série ou médulo subsequente; nas séries ou mddulos finais em quaisquer
componentes curriculares, incluindo os de série(s) ou médulo(s) anterior(es), cursados
em regime de progressao parcial.

6.12. PROGRESSAO PARCIAL / ADAPTACAO DE ESTUDOS

O aluno promovido com Progressdo Parcial ou em regime de Adaptacéo de
Estudos receberd, no inicio do semestre/ano subsequente, um programa especial de
estudos elaborado por um professor designado para tal fim. O programa especial de
estudo deverd ser oferecido de forma reiterada e diversificada, com vistas a
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atingir objetivos previstos para o(s) componente(s) curricular(es) objeto(s) de
defasagem.

Os componentes curriculares cursados em regime de Progressdo Parcial /
Adaptacdo de Estudos, que o aluno ndo conseguir aprovacédo, permanecerdo em
aberto. O aluno podera acumular até 3 (trés) componentes curriculares, ainda que
de séries ou modulos diferentes, exceto na Ultima série ou modulo, podendo
prosseguir estudos, nos ciclos ou médulos subsequentes. Os alunos que chegarem
ao final do Gltimo moédulo ou série com disciplinas em Progressao Parcial/Adaptacdo
de Estudos (mesmo que de outras séries ou médulos) serdo considerados retidos.

6.13. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

O aluno retido em qualquer médulo ou série da Educacdo Profissional e do
Ensino Técnico Integrado ao Ensino Médio podera optar por cursar, no semestre ou
ano seguinte, apenas 0s componentes curriculares em que foi retido, ficando
dispensado daqueles em que obteve promocéo.

Os componentes curriculares cursados na propria escola ou em outras escolas,
concluidos com aproveitamento e devidamente comprovados, poderdo ser
aproveitados total ou parcialmente, mediante andlise e avaliagdo do contel(ido e da
carga horaria cumprida.

O aproveitamento de estudos realizados fora do sistema formal de ensino sera
feito mediante avaliacdo das competéncias por comisséo de professores, designada
pela Direcao.

Para solicitar o Aproveitamento de Estudos (dispensa de matérias), o aluno
devera solicitar e protocolar um requerimento na Secretaria Académica, anexando
0s documentos necessarios, no inicio de cada semestre, no prazo estipulado e
divulgado pela Direcédo da Etec (geralmente, nos 15 primeiros dias de aula). Apés o
prazo estipulado, ndo serdo aceitas solicitacdes para este procedimento.

6.14. RECLASSIFICAGAO

Ao educando retido, é dado o direito de ser reavaliado nas disciplinas com
mengdes insatisfatérias, para tanto o aluno ou seu responsavel se menor devera:
Protocolar requerimento junto a Secretaria da escola em até 5 (cinco) dias
corridos a contar da publicagédo dos resultados de Conselho de Classe final,
O processo de reclassificacdo devera estar concluido em até 10 (dez) dias letivos,
contados do requerimento do aluno.

( comentado [E1]: Sumiu 0613

A Deliberacdo CEE n° 120, de 20/5/2013, disp&e sobre pedidos de reconsideracéo
e recurso referentes aos resultados finais de avaliagdo de alunos do sistema de ensino
de 1° e 2° Graus do Estado de Séao Paulo, regular e supletivo (EJA) publico e particular.

O pedido de Reconsiderac¢ao ou Recurso devera ser interposto pelo educando ou
seu responsavel legal, quando menor de 18 (dezoito anos), até 10 dias corridos,
subsequente a data de afixacdo do resultado do Conselho de Classe ou da ciéncia
por escrito desse resultado, ou 5° (quinto) dia do més em que se inicia o periodo letivo
subsequente.

De acordo com o Artigo 3°, § 3° da Deliberacéo acima citada, no caso de nédo
cumprimento, por parte da Escola, implicara no deferimento do pedido.
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HISTORICO ESCOLAR

Para os alunos concluintes do 3° médulo/4° médulo dos Cursos Técnicos ou 32
série do ETIM que ndo tenham nenhuma pendéncia de documentos junto a Secretaria
Académica, os Histéricos Escolares, serdo expedidos apds 60 dias da data de
concluséo do Curso.

S6 podera retirar o Histérico Escolar na Secretaria Académica, o aluno ou seu
responsavel legal (pai ou mae) munidos de documento comprobatério ou
representante designado por Procuracéo simples.

Obs.: Consta no verso do Histérico Escolar o Certificado de Concluséo do Curso.

DIPLOMA/CERTIFICADO

Para os alunos concluintes do 3° médulo/4° médulo dos Cursos Técnicos ou para
os alunos concluintes do 2° moédulo da Habilitagdo Profissional de Técnico em
Enfermagem (que receberao o Certificado de Auxiliar de Enfermagem), sera expedido
seu Diploma ou Certificado aproximadamente 30 dias ap6s a valida¢do da concluséo
no Sistema SED, que ocorre aproximadamente 90 dias apés a conclusdo do curso.
S6 o aluno ou seu responsavel legal (pai ou méae), munido de documento
comprobatério, podera retirar o Diploma na Secretaria Académica.
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7. PROGRAMAS OFERECIDOS PELA ETEC
7.1. ACAO JOVEM

E um programa de transferéncia de renda do Governo do Estado de S&o Paulo,
voltado a jovens com 15 anos completos até 24 anos e 11 meses de idade; com o
Ensino Médio incompleto; com renda per capita familiar mensal de até meio salario
minimo.

O periodo de permanéncia é de 12 meses, podendo ser prorrogado por até 2
(dois) periodos iguais, perfazendo o limite de 36 meses, desde que atenda as
condigdes estabelecidas.

As condicOes para ser beneficiario do programa sao: a) frequéncia escolar minima
de 85%; e b) aprovacdo escolar, caso seja gestante, comprovagdo de frequéncia
escolar nas consultas pré-natal.

O valor do beneficio colocado a disposi¢cao do titular do cartdo magnético fica
disponivel para saque do dia 20 (vinte) ao 30 (trinta) de cada més.

Caso nao seja sacado, o cartdo é zerado, voltando a ficar disponivel no préximo
periodo. Somando 2 (dois) periodos ndo sacados, o beneficiario é desvinculado do
programa.

7.2. APRENDIZ PAULISTA

O programa estadual Aprendiz Paulista procura inserir jovens de 14 a 24 anos
que estejam realizando um curso técnico no mercado de trabalho.

Em nossa Etec, h4 um profissional responsavel por este programa que pode
orientar melhor o interessado.

Obtenha mais informacgédo sobre este programa acessando
http://www.emprego.sp.gov.br/emprego/aprendiz-paulista ou  procurando  pelo
Assistente Técnico Administrativo ou Direcéo.

7.3. ESTAGIO

Estagio, conforme art. 1° e seu § 1° da Lei 11.788/2008, é o ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparagdo para o
trabalho produtivo de estudantes. O estagio integra o itinerario formativo do estudante
e faz parte do projeto pedagdgico do curso.

Mas afinal, quem pode ser estagiario? De acordo com o art. 1° da Lei n°
11.788/2008, estudantes que estiverem frequentando o ensino regular, em instituicbes
de educacdo superior, de educagéo profissional, de ensino médio, da educacéo especial
e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educacéo de
jovens e adultos.

7.4. OB FIC

O Qb-fic, Qualificacdo Basica Formacdo Inicial Qualificada tem o intuito de
capacitar profissionais que estdo fora do mercado de trabalho para melhores
oportunidades.
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8. AVALIACAO INTERNA

A avaliagdo, nesta Etec, pode ocorrer a qualquer tempo dentro de um componente
curricular de um determinado curso técnico, servindo como ferramenta processual ou
final para o docente mensurar a aprendizagem por competéncias.

Em reunido com docentes, a equipe gestora solicita destes empregar, no minimo,
2 (duas) ferramentas avaliativas e diversificadas.

O educando deve receber as datas destas avaliagdes no inicio do semestre/ano
letivo, a fim de que se organize antecipadamente e auxilie o educador a ndo aplicar
2 (duas) avaliagdes no mesmo dia, exceto se houver um acordo com os proprios
educandos.

Em cada sala de aula, ha um mural no qual estas datas podem ser expostas por
parte dos educandos na forma de calendério, seja mensal ou nao.
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9. AVALIACAO EXTERNA
9.1. WebSAI

O Sistema de Avaliagao Institucional (WebSAl), criado pelo Centro Paula Souza,
avalia todas as Etecs e Fatecs anualmente, por meio de mecanismos que coletam
informagbes entre a comunidade académica, pais de alunos e egressos. Este
sistema avalia 0os processos de funcionamento das escolas, seus resultados e
impactos na realidade social na qual a instituicdo se insere.

Portanto, quando for solicitado a vocés, ndo devem deixar de participar deste
importante processo avaliativo institucional. Normalmente, este processo ocorre no
segundo semestre de cada ano.

9.2. OBSERVATORIO

O Observatério Escolar é um instrumento de avaliagdo das escolas técnicas
(Etecs) implantado pela Coordenadoria de Ensino Médio e Técnico (Cetec) em 1998.
Seu propésito é contribuir para a consolidagdo de uma rede de escolas técnicas
competentes em educacéo profissional.

Este processo envolve exclusivamente os profissionais pertencentes ao grupo
gestor desta Etec.

O Exame Nacional do Ensino Médio (Enem) avalia conhecimentos obtidos até o
término do Ensino Médio. Ele é usado como parte do processo seletivo de Instituicées
de Ensino Superior publicas e privadas, além de critério para bolsas do ProUni
(Programa Universidade para Todos), Fundo de Financiamento ao Estudante do
Ensino Superior (Fies) e, desde 2009, tornou-se a prova de conclusé&o do ensino médio
para os estudantes maiores de 18 anos que cursam a Educacéo de Jovens e Adultos
(EJA) e opgéo para alunos do ensino regular de conclusdo do Ensino Médio.

E uma prova aplicada anualmente pelo MEC, por meio do Inep (Instituto Nacional
de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira), de maneira gratuita aos
educandos terceiranistas exclusivamente. Ela é composta de 180 questdes mais uma
redacéo - ele é realizado em dois dias de prova, no segundo semestre. O periodo de
inscricdo geralmente € em maio/junho e é realizado no site http://enem.inep.gov.br.

9.4. SARESP

O SARESP (Sistema de Avaliagdo do Rendimento Escolar do Estado de S&o
Paulo) é uma avaliacdo de multipla escolha, aplicada pela Secretaria da Educagdo
para alunos da rede estadual de ensino que estdo no Ensino Fundamental, e 3° ano
do Ensino Médio, ao final de cada ano letivo.

Além dos alunos responderem as questfes relativas a Lingua Portuguesa,
Matematica, Ciéncias Humanas (Geografia e Histéria) que alterna com Ciéncias da
Natureza (Quimica, Fisica e Biologia), eles também devem preencher um
questionario com as informacdes sobre as suas caracteristicas pessoais,
socioecondmicas, cultural e situagéo escolar.

Ademais, os professores, coordenadores e diretores também séo solicitados a
fornecer dados relacionados ao processo de aprendizagem do aluno, a gestdo da
escola e a implantacdo de propostas pedagdégicas.

O Saresp ajuda a monitorar e a tracar planos e metas para o ensino das escolas
publicas paulistas e, portanto, de suma importancia para esta Etec.
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10. ORGAOS COLEGIADOS

Os o6rgéos colegiados sdo aqueles em que ha representantes de diversos setores
que se vinculam a esta Etec de alguma forma, permitindo aos seus membros
legitimamente empossados tomar decisGes pertinentes a prépria Unidade Escolar
referentes a assuntos de ordem diversa.

Como consta no Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do Centro
Estadual de Educacgdo Tecnoldgica Paula Souza (CEETEPS), os 2 (dois) primeiros
Conselhos se constituem da maneira como se apresentam nos subcapitulos.

10.1. CONSELHO DE ESCOLA
De acordo o Regimento Comum das Etecs (Deliberagdo CEETEPS N° 003, de
18-7-2013) em seu artigo 10, o Conselho de Escola se trata de um 6rgdo deliberativo
por exceléncia de uma Escola Técnica, sendo assim constituido desde fevereiro do
presente ano da seguinte forma:

GESTAO 2018 — 2019

Funcéo Nome
a) Diretor, presidente nato Lazaro Donizete Carrlsson
b) um dos coordenadores de area Odilia Luiz da Cruz
Comunidade | c) um dos professores Antonio Edson Monteiro Laurenti
Escolar d) um dos servidores técnico- | Maysa Benites Garbo
administrativos
e) um dos pais de alunos Alexandra Coutinho Gerolamo (Amanda,
1°M)
f) um dos alunos Victor Estevéo Silva

a) representante de 6rgdio de classe | Ligia Maria Oliveira Curtinhas
b) representante dos empresarios, | Anderson Luiz de Oliveira

vinculado a um dos cursos
c) aluno egresso atuante em sua | Rafael José Ferreira Machado
area de formacéo técnica

d) representante do poder publico

Comunidade o
municipal

Extraescolar

e) representante de organizagfes
ndo-governamentais

f) representante de entidades
assistenciais

9) representante  de demais | Luciana Azadinho Brandi
segmentos de interesse da escola

Os integrantes da Comunidade Escolar sdo escolhidos entre seus pares em
reunido feita no inicio do ano letivo. Os da Comunidade Extraescolar sdo convidados
da Direcéo da Escola e se comp8em de, no minimo, 4 (quatro) membros.

As atribuigBes do Conselho de Escola estao dispostas no Regimento Comum das
Etecs em seu artigo 11:

Artigo 11 - O Conselho de Escola tera as seguintes atribuicdes:

| - deliberar sobre:

a) o projeto politico-pedagdgico da escola;

b) as alternativas de solugdo para os problemas académicos e pedagdgicos;
c) as prioridades para aplicacéo de recursos.

Il — estabelecer diretrizes e propor agdes de integracéo da Etec com a
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comunidade;

Il - propor a implantacéo ou extingdo de cursos oferecidos pela Etec, de
acordo com as demandas locais e regionais e outros indicadores;

IV - aprovar o Plano Plurianual de Gestéo e o Plano Escolar;

V - apreciar os relatérios anuais da escola, analisando seu desempenho diante
das diretrizes e metas estabelecidas.

§ 1° - O Conselho de Escola podera ser convocado pela Direcéo para
manifestar-se sobre outros temas de interesse da comunidade escolar.

§ 2° - O Conselho de Escola reunir-se-a, ordinariamente, no minimo, duas
vezes a cada semestre e, extraordinariamente, quando convocado pelo seu
presidente ou pela maioria de seus membros.

§ 3° - As reunifes do Conselho de Escola deverdo contar com a presenca
minima da maioria simples de seus membros.

§ 4° - Nas decisdes a serem tomadas por maioria simples, todos os membros
terdo direito a voto, cabendo ao diretor o voto de desempate.

10.2. CONSELHO

O Conselho de Classe, conforme artigos 29 e 30 do Regimento Comum das Etecs,
constitui-se pelo Diretor da Etec, pelo Coordenador Pedagdgico, pelo Diretor de
Servigos Académicos, pelos Coordenadores de Curso e pelos professores da classe,
bem como pode ter o Representante de Classe convidado a participar no dia
previamente marcado.

A equipe gestora desta Unidade Escolar realiza um Conselho de Classe também
com os educandos em sala de aula do Ensino Técnico Integrado ao Médio, de modo
a acompanhar o desempenho, a assiduidade, as facilidades/dificuldades referentes a
aprendizagem dos mais jovens. Nao havendo impedimentos de datas, este Conselho
é realizado antes do Conselho de Classe com os efetivos membros.
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10.3. ASSOCIAGAO DE PAIS E MESTRES

A Associacdo de Pais e Mestres (APM)® da Etec Professor Carmine Biagio
Tundisi, fundada em 2008 e pessoa juridica de direito privado, € um 6rgao colegiado
sem fins econdmicos regido por estatuto.

Segundo legislacdo pertinente, ela é uma instituicdo auxiliar da escola “com
objetivos sociais e educativos”, sem “carater politico, racial ou religioso € nem
finalidades lucrativas”, tendo “por finalidade colaborar no aprimoramento do processo
educacional, na assisténcia ao escolar e na integragdo familia-escola- comunidade”.

Seus Membros, nesta instituicdo, eleitos em agosto de 2018, distribuem- se da
seguinte maneira:

GESTAO 2018 - 2019

EM CONSTRUGAO

8 Decreto Estadual n°® 12.983/78, alterado pelo Decreto Estadual n® 48.408/2004 e Decreto Estadual n® 50.756/2006.

Em reunido com pais, professores, alunos e funcionarios em agosto de
2018, ressaltou-se a importancia da participacdo da APM na vida escolar, como
instituicdo que pode auxiliar e interferir no processo de acompanhamento das
atividades desta escola, buscando oferecer aos alunos ensino de qualidade em
ambiente que favoreca trabalho educacional eficiente.
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10.4. GREMIO ESTUDANTIL

O Grémio Estudantil € um érgéo representativo exclusivamente do corpo discente,
sendo atualmente contando com a seguinte composi¢ao:

GESTAO 2018 — 2019

[ Formatado:

N&o Realce

Funcéo Nome Série/Mddulo
Presidente Pulia Pereira Flores da Conceicéo, 39E3° Inf. /{ Formatado

Vice-Presidente

N . [ Formatado:

Fonte: 10 pt, Ndo Realce

[lulia Caroline Irokawa Antequera
Equipe de Cultura, Y jvel

) [ Formatado:

N&o Realce

A

f Formatado:

Fonte: 10 pt, Ndo Realce

A

{ Formatado:

Fonte: (Padréo) Arial

Equipe de Esportes,

Formatado:

Fonte: 10 pt, Ndo Realce

A

N&o Realce

A

A A A a

(
[ Formatado:
(

Formatado:

Fonte: 10 pt, Ndo Realce

Formatado

As elei¢bes para este 6rgao ocorrem anualmente na primeira quinzena de agosto.

N&o Realce

A equipe gestora orienta os candidatos a presidéncia do grémio que estes ndo devem

[ Formatado:
(

Formatado:

N&o Realce

estudar em séries/modulos finais, a fim de ndo prejudicar o préprio grupo quando se Formatado

concluir o curso, lembrando que a gestéo se faz de setembro de um ano ao agosto de
outro.

( Formatado:

N&o Realce

[ Formatado:

N&o Realce

Formatado

Formatado:

N&o Realce

(
[ Formatado:

N&o Realce

Formatado

| [ Formatado:

N&o Realce

[ Formatado:

N&o Realce

Formatado

| [ Formatado:

N&o Realce

| [ Formatado:

N&o Realce

| Formatado

[ Formatado:

N&o Realce

[ Formatado:

N&o Realce

R A R R R R A |
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11. SUGESTOES/RECLAMACOES

Caso queira sugerir acdes de qualquer natureza ou reclamar sobre qualquer
assunto (organizagdo, limpeza, infraestrutura, equipamento, discente, equipe docente,
atendimento, aula, equipe gestora etc.) sem passar pelos 6rgéos colegiados citados
no capitulo anterior que possam melhorar esta Etec, solicitamos que empregue um
dos procedimentos abaixo:

v deixe sua sugestdo/reclamacédo na Caixa de Sugestfes/Reclamagdes que se

encontra no meio da Etec, proximo ao bebedouro;

v deixe uma mensagem no NSA na aba de sugestdes;

v’ protocole sua sugestdo/reclamacgéo na Secretaria Académica;

v' escreva para a Direcdo (e-mail: direcao@etecarmine.com.br) para que esta
encaminhe ao setor competente para ciéncia e providéncias, caso ndo seja
ela mesma responsavel pela providéncia.

Para sugestdo/reclamacao, é possivel pedir anonimato. Identificando-se ou néo,

vocé deverd ter uma resposta em até 10 dias Uteis, caso ela seja necessaria e seu
solicitante seja facilmente identificado.
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12. ENCERRANDO

Considerando-se que as Normas de Convivéncia em uma comunidade como esta
possibilitam a consecucéo dos seus objetivos, faz-se necessério lembrar que, como
qualquer produto de trabalho humano, estdo sempre sujeitas a reorientacdo e ao
aprimoramento que deverdo ocorrer pela reflexdo coletiva dos envolvidos com esta
unidade escolar.

Acredita-se que a construcdo de uma sociedade mais justa e solidaria se
fundamenta no respeito muatuo entre seus membros e na busca constante de objetivos
comuns.

Para aqueles que quiserem ter acesso ao Regimento Comum das Etecs do
CEETEPS, ele se encontra disponivel para consulta na Sala do Livro desta
escola, ao lado da Secretaria Académica e/ou no site
http://www.cps.sp.gov.br/etec/regimento-comum/regimento-comum-2013.pdf
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Prof. Carmine Biagio Tundisi

4

I —U
3

.B lc.c I J

il EF

A\
Legenda
A | secretaria Académica K | Sala do Livro U sala Muiltiuso
B Arquivo Permanente L Lab. de Informatica V  Vestiario
C  sanitario M Lab. de Enfermagem W  Quadra Poliesportiva
D Hau N | Auditério Multiuso X  Arquibancada
E Diretoria O Bicicletério Y Estacionamento
F Coordenagao P cantina Z  Zeladoria
G  Almoxarifado 2 Q Lavandeira # | saladeAula
1
H  sala dos Professores R Refeitério
: | 1 - Entrada Principal
| | Diretoria Administrativa S | Area de Lazer [ §:§::::3: :‘::.":,'Edu“,,do
T | 4 - Entrada para a Quadra
J | Secretaria Administrativa/ T | Lab. de Alimentos & |:%-Entradapers o Estaclonamento
Almoxarifado Bebidas
Prof. Carmine APM
Bi Tundis GOVERNO DO ESTADO
meomes  (CENTRO PauraSouza °opmgios Prof. Carmine Biagio Tundisi

Mapa Geral de Localizagdo de Setores nesta Etec.
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